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1.Общие положения 

      1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся и их родителей 

(законных представителей) (далее - Правила) регулируют режим образовательного 

процесса, устанавливают нормы поведения обучающихся и их родителей (законных 

представителей), определяют права и обязанности обучающихся и их родителей 

(законных представителей) в муниципальном бюджетном учреждении «Узловский центр 

психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи» (МБУ Узловский 

ЦППМСП) – далее Центр. 

      1.2. Правила разработаны в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

- Федеральным законом от 08.08.2024 № 315-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный 

закон «Об образовании в Российской Федерации»»; 

 - приказом Министерства просвещения РФ от 06.11.2024 № 778 «Об утверждении 

типового порядка организации деятельности по оказанию психолого-педагогической, 

медицинской и социальной помощи, в том числе типового порядка деятельности центра 

психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи»; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»; 

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28 

«Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи»; 

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от  28.01.2021 № 2 

«Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685- 21 «Гигиенические 

нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека 

факторов среды обитания» (разд. VI «Гигиенические нормативы по устройству, 

содержанию и режиму работы организаций воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи»);  

- Приказом министерства образования Тульской области от 09.08.2024 № 1211 «Об 

утверждении Концепции развития системы психолого-педагогической помощи в сфере 

общего образования и среднего профессионального образования Тульской области до 

2030 года»; 

- Постановлением администрации МО Узловский район №1000 от 27 мая 2022 года «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Запись на обучение по дополнительным общеобразовательным программам»»; 

- Уставом МБУ ЦППМСП; 

- локальными нормативными актами Центра. 

      1.3. Цель Правил - создание в Центре безопасных условий, обстановки, 

способствующей успешному обучению каждого обучающегося, воспитание уважения к 

личности и ее правам, развитие культуры поведения и навыков общения. 

       1.4. Правила являются обязательными для исполнения обучающимися и родителями 

(законными представителями) несовершеннолетних обучающихся, обеспечивающими 

получение детьми дополнительного образования. 

       1.5. Дисциплина в Центре поддерживается на основе уважения человеческого 

достоинства всех участников образовательных отношений. Применение методов 

физического и психологического насилия в Центре недопустимо. 



 

1.6. Текст Правил размещается на официальном сайте Центра. 

 

2. Режим образовательного процесса 

      2.1. Продолжительность учебного года в Центре - 36 недель. 

      2.2. Учебный год начинается в Центре с 1 сентября, заканчивается 31 мая. 

      2.3. В Центре не устанавливаются зимние, весенние и осенние каникулы. 

      2.4. Выходные и праздничные дни устанавливаются в Центре в соответствии с 

производственным календарем на календарный год. 

      2.5. Продолжительность учебной недели – 5 дней (понедельник-пятница). 

      2.6. Время начала учебных занятий в Центре - 8.30., время окончания учебных занятий 

– 19.00. регулируется расписанием занятий. 

      2.7. Для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся по 

представлению педагогических работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и возрастных 

особенностей обучающихся в Центре составляется расписание занятий. 

      2.8. Продолжительность занятий  устанавливается в соответствии с возрастом 

обучающихся и определяется нормами действующего законодательства.  

      2.9. Продолжительность перерывов между занятиями составляет 10 - 15 минут. 

      2.10. Режим работы Центра и расписание занятий утверждается ежегодно приказом 

директора Центра. 

 

3. Общие правила поведения обучающихся и их родителей  

(законных представителей) 

      3.1. Обучающиеся в возрасте 1 – 3,5 лет обучаются в Центре только при условии 

постоянного сопровождения родителем (законным представителем) на занятиях и в 

перерывах между занятиями. Допускается сопровождение близким родственником по 

согласованию с преподавателем. 

      3.2. Обучающиеся в возрасте 3,5 – 7,5 лет обучаются в Центре только при условии 

постоянного сопровождения родителем (законным представителем) в перерывах между 

занятиями,  прибывают в Центр и покидают Центр только в сопровождении родителя 

(законного представителя). Допускается сопровождение близким родственником по 

согласованию с преподавателем. 

      3.3. Обучающиеся в возрасте 7,5 – 18 лет прибывают в Центр и покидают Центр только 

в сопровождении родителя (законного представителя). Допускается сопровождение 

близким родственником по согласованию с преподавателем. Самостоятельное  прибытие в 

Центр и уход из Центра обучающихся в возрасте 7,5 – 18 лет допускается при условии 

письменного согласия  родителя (законного представителя).  

      3.4. В Центре при наличии условий и согласия руководителя объединения совместно с 

несовершеннолетними обучающимися в занятиях могут участвовать их родители 

(законные представители). 

      3.5. При посещении Центра обучающиеся обязаны иметь сменную обувь, для 

родителей (законных представителей) допускается использование бахил. 

      3.6. Обучающиеся и их родители (законные представители) прибывают в Центр не 

ранее, чем за 15 минут до начала занятий, снимают верхнюю одежду, меняют обувь, в 

порядке очереди сдают одежду и обувь в гардеробную, получают номер, который 

сохраняют до окончания занятий. По окончанию занятий обучающиеся и их родители 



 

(законные представители) возвращают номер в гардеробную, в порядке очереди получают 

одежду и обувь. 

      3.7. Не допускается нахождение в помещениях Центра лиц в верхней одежде. Не 

рекомендуется оставлять в карманах одежды, находящейся в гардеробе, деньги, ключи, 

иные ценности. 

      3.8. Обучающиеся и их родители (законные представители) в общении с другими 

обучающимися, родителями (законными представителями) обучающихся, работниками 

Центра должны быть вежливы. Не допускается использование обидных и бранных слов, 

нецензурных выражений в общении. Физическая конфронтация, запугивание и 

издевательства, попытки унижения личности, дискриминация по национальному или 

религиозному признаку являются недопустимыми формами поведения в Центре. 

      3.9. Обучающиеся и их родители (законные представители) не должны совершать в 

Центре и на его территории правонарушения в отношении других обучающихся, 

родителей (законных представителей) обучающихся, работников Центра. 

      3.10. Обучающиеся и их родители (законные представители) должны сообщать 

преподавателю: 

- о случаях получения на занятиях или в течение перерыва между занятиями травмы или 

ухудшения общего состояния своего здоровья; 

- о планируемом посещении лечебного заведения, если при заполнении медицинских 

документов будут даваться сведения о том, что ухудшение состояния здоровья 

обучающегося связано с образовательным процессом в Центре. 

- о факте и причине своего отсутствия на занятии в Центре (накануне, до начала занятия);  

- о каждой ситуации, мешающей образовательному процессу,   угрожающей 

психическому и физическому здоровью обучающихся. 

      3.11. Обучающимся не разрешается покидать Центр во время занятий без согласия и 

сопровождения родителей (законных представителей).  

      3.12. В случае отсутствия обучающегося за счет средств физических лиц по причине 

его болезни,  родители (законные представители) обучающегося обязаны предоставить 

преподавателю копию медицинской справки.  

      3.13. Обучающиеся и их родители (законные представители) берегут имущество 

Центра, аккуратно используют дидактические пособия, игры, соблюдают чистоту и 

порядок в здании и на территории Центра.  

      3.14. Обучающиеся и их родители (законные представители) уважительно относятся к 

чужой собственности, найденные чужие вещи должны быть незамедлительно отданы 

преподавателю или работнику гардеробной. 

     3.15. Во время занятий обучающимся и присутствующим родителям (законным 

представителям) запрещается: шуметь, выкрикивать,  самовольно вставать с места, 

перебивать выступающего обучающегося  или преподавателя, отвлекать других 

обучающихся от занятий посторонними разговорами, играми и другими, не относящимися 

к занятию, делами, выходить из учебного помещения без разрешения преподавателя, 

слушать плеер, пользоваться мобильным телефоном, употреблять пищу и напитки, 

пересаживаться с учебного места на другое учебное место без разрешения преподавателя, 

фотографировать, делать аудио-, видеозаписи во время учебного процесса без 

письменного согласия всех находящихся в помещении, причем согласие обучающихся 

должно быть одобрено родителями (законными представителями) учащихся. 

 

4. Права и обязанности обучающихся 



 

      4.1. Все обучающиеся Центра имеют равные, вне зависимости от расовой 

принадлежности, национальности, вероисповедания, пола, языкового различия, возраста, 

социального происхождения, материального положения и общественного положения их 

родителей (законных представителей), права и обязанности в соответствии с 

законодательством об образовании и Уставом Центра. 

      4.2. Обучающиеся имеют право на: 

- уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического 

насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

- свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов, убеждений, 

мнений и отстаивание их любыми законными средствами; 

- дополнительную помощь со стороны преподавателей в приобретении знаний в случае 

затруднения в освоении дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ; 

- участие в управлении Центра в форме, определенной Уставом; 

- посещение мероприятий, проводимых в Центре за рамками учебного плана по своему 

выбору; 

- условия образования, гарантирующие охрану здоровья; 

- создание благоприятных условий для самообразования; 

- получение дополнительных образовательных услуг; 

- переход в другую образовательную организацию в течение всего учебного года на 

любом этапе обучения; 

- сохранение в тайне доверительной информации о себе; 

- присутствие на всех занятиях, входящих в образовательные программы; 

- представление Центра на конкурсах, смотрах, в соревнованиях и иных мероприятиях в 

соответствии со своими возможностями и умениями; 

- сохранение места в Центре в случае болезни или прохождения санаторно-курортного 

лечения;  

- выход из учебного помещения во время занятия для посещения туалета с разрешения 

преподавателя; 

- неприкосновенность личных вещей; никто не имеет права забрать личные вещи 

обучающегося, если эти вещи не запрещается приносить в Центр и эксплуатация их не 

противоречит установленным в Центре правилам; 

- защиту личной жизни; 

- защиту от насильственного употребления алкогольных, наркотических, психотропных и 

иных средств, влекущих вред здоровью; 

- защиту своих прав  и свобод путем обращения лично или через родителей (законных 

представителей) к администрации Центра или, в случае несогласия с принятыми 

решениями, в уполномоченные государственные органы с жалобами. 

      4.3. В Центре не допускается принуждение обучающихся к вступлению в 

общественные объединения, в том числе политические партии,  а также 

принудительное привлечение к деятельности этих объединений и участию в 

агитационных кампаниях и политических акциях. 

      4.4. В Центре не допускается привлечение совершеннолетних обучающихся без их 

согласия и без согласия их родителей (законных представителей) к труду, не 

предусмотренному образовательной программой. 

      4.5. Учащиеся обязаны: 



 

- добросовестно осваивать образовательную программу, осуществлять подготовку к 

занятиям, выполнять домашние задания, данные педагогическими работниками в рамках 

образовательной программы; 

- выполнять требования Устава Центра, настоящих Правил и  иных локальных 

нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности; 

- заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, 

духовному и физическому развитию и самосовершенствованию; 

- уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Центра, не создавать 

препятствий для получения образования другими обучающимися; 

- бережно относиться к имуществу Центра; 

- выполнять законные решения органов управления Центром, требования педагогов и 

администрации Центра в части, отнесенной Уставом и Правилами к их компетенции; 

- уважать личное достоинство, взгляды и убеждения других людей, соблюдать их права; 

- заботиться о безопасности окружающих; 

- рационально использовать и беречь собственность Центра; 

- заботиться о чести и поддержании традиций Центра, его авторитете; 

- поддерживать чистоту и порядок в Центре и на его территории; 

- знать и соблюдать правила безопасности на занятиях и во время перерывов между 

занятиями. 

      4.6. Иные права и обязанности обучающихся устанавливаются иными федеральными 

законами, локальными нормативными актами Центра. 

      4.7. Обучающимся запрещается приносить, распространять, использовать в Центре и 

на его территории оружие, боеприпасы, взрывоопасные (петарды, хлопушки т.п.) и 

пожароопасные материалы, колющие и режущие предметы, алкогольные напитки, 

табачные изделия, наркотические средства, порнографические материалы. Если у 

обучающегося находится опасный предмет (нож, зажигалка, спички, петарды, газовый 

баллон и тому подобные вещи, а также алкоголь, табак, наркотики), то это 

рассматривается, как попытка создать на территории Центра ситуацию, угрожающую 

жизни и здоровью других обучающихся и работников Центра. На основании этого 

положения данные предметы изымаются без права возврата, о факте сообщается 

родителям (законным представителям), в случае необходимости информируется полиция. 

К нарушителю могут быть предъявлены санкции в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

      4.8. Обучающимся запрещается приносить в Центр ценные предметы, не имеющие 

прямого отношения к учебному процессу (плейеры, мобильные телефоны, украшения и 

т.д.). В случае их пропажи Центр не несет ответственности. 

      4.9. Обучающимся запрещается: 

- пользоваться мобильным телефоном в любых целях во время образовательного 

процесса; 

- использовать физическую силу для выяснения отношений, запугивать и преследовать 

других учащихся, оказывать на них психологическое давление, заниматься 

вымогательством, нецензурно выражаться; 

- проявлять агрессию в отношении работников Центра, оскорблять их; в случае 

несоблюдения данного требования работник Центра имеет право обратиться с 

письменным заявлением на имя директора или, при возникновении опасности для жизни и 

здоровья, непосредственно в полицию. 



 

- причинять материальный ущерб имуществу, зданию, территории Центра. 

      4.10. В случае нанесения материального ущерба администрация определяет его сумму 

и предлагает родителям (законным представителям) виновника заменить испорченную 

вещь или отремонтировать ее. В случае отказа со стороны родителей (законных 

представителей) каким-либо способом компенсировать нанесенный ущерб, 

администрация Центра оформляет соответствующее заявление в полицию. 

      4.11. Если обучающийся повредил своими действиями рабочее место, он обязан 

привести его в порядок. 

 

5. Поощрения и дисциплинарное воздействие 

      5.1. За активную работу и достижения в ходе освоения дополнительной 

общеобразовательной программы к обучающимся Центра могут быть применены 

следующие виды поощрений: 

- награждение благодарственным письмом; 

- награждение Почетной грамотой; 

      5.2. За нарушение Устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к обучающимся 

могут быть применены следующие меры дисциплинарного воздействия: 

- меры воспитательного характера (представляют собой действия администрации Центра, 

ее педагогических работников, направленные на разъяснение недопустимости нарушения 

правил поведения в Центре, осознание обучающимся пагубности совершенных им 

действий, воспитание личных качеств обучающегося, добросовестно относящегося к 

обучению и соблюдению дисциплины); 

- дисциплинарные взыскания (замечание, выговор, отчисление из Центра); не допускается 

применения мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни.  

      5.3. Дисциплинарные взыскания не применяются в отношении детей  раннего возраста, 

дошкольных возраста, младшего школьного возраста, а также к обучающимся с 

ограниченными возможностями здоровья. 

      5.4. За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера 

дисциплинарного взыскания. При выборе меры дисциплинарного взыскания учитываются 

тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он 

совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное 

состояние. 

      5.5. До применения меры дисциплинарного взыскания необходимо затребовать от 

обучающегося письменное объяснение. Если по истечении трех учебных дней указанное 

объяснение обучающимся не представлено, то составляется соответствующий акт. 

Отказ или уклонение обучающегося от предоставления им письменного объяснения не 

является препятствием для применения меры дисциплинарного взыскания. 

      5.6. Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного месяца со дня 

обнаружения проступка, не считая времени отсутствия обучающегося, указанного в 

пункте 5.2. настоящих Правил. 

      5.7. Отчисление из Центра несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет, как мера дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное 

совершение дисциплинарных проступков. Указанная мера дисциплинарного взыскания 

применяется, если иные меры дисциплинарного воздействия и меры воспитательного 

характера не дали результата и его дальнейшее пребывание в Центре оказывает 

отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников, а 



 

также нормальное функционирование Центра. Отчисление несовершеннолетнего 

обучающегося как мера дисциплинарного взыскания не применяется, если сроки ранее 

примененных к обучающемуся мер дисциплинарного взыскания истекли и (или) меры 

дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке. 

      5.8. Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания оформляется 

приказом директора Центра, который доводится до обучающегося, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося под роспись в течение трех учебных 

дней со дня его издания, не считая времени отсутствия обучающегося в Центре. Отказ 

обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося ознакомиться с указанным приказом под роспись оформляется 

соответствующим актом. 

      5.9. Обучающийся и (или) его родители (законные представители) вправе обжаловать в 

комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений 

меры дисциплинарного взыскания и их применение. 

 

6. Права, обязанности и ответственность родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся 

      6.1. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют 

право: 

- выбирать программы из перечня, предлагаемого Центром, с учетом мнения ребенка, 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии,  результатов психолого-

педагогической диагностики ребенка; 

- знакомиться с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности; 

- знакомиться с содержанием образовательного процесса, используемыми методами, 

образовательными технологиями, а также с результатами промежуточной и итоговой 

аттестации, результатами диагностики освоения дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ; 

- защищать права и законные интересы обучающихся; 

- получать информацию о всех видах планируемых обследований  обучающихся, давать 

согласие на проведение таких обследований или участие в таких обследованиях, 

отказаться от их проведения или участия в них, получать информацию о результатах 

проведенных обследований; 

-  присутствовать при обследовании детей, обсуждении результатов обследования и 

рекомендаций, полученных по результатам обследования, высказывать свое мнение 

относительно предлагаемых условий для организации обучения и воспитания детей; 

- принимать участие в управлении Центром, в форме, определенной Уставом. 

      6.2. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся обязаны: 

- соблюдать данные Правила, требования локальных нормативных актов, 

регламентирующих образовательный процесс в Центре; 

- уважать честь и достоинство обучающихся и работников Центра. 

      6.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей родители (законные 

представители) несовершеннолетних обучающихся несут ответственность, 

предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

 



 

7. Защита прав обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся 

      7.1. В целях защиты своих прав обучающиеся и их родители (законные представители) 

самостоятельно или через своих представителей вправе: 

- направлять в органы управления Центра обращения о применении к работникам Центра, 

нарушающим и (или) ущемляющим права обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся, дисциплинарных взысканий; 

- обращаться в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений; 

-  использовать не запрещенные законодательством Российской Федерации иные способы 

защиты своих прав и законных интересов. 

 

8. Заключительные положения 

8.1.  Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

8.2.  Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в установленном 

порядке. 
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